30}

Peter Heigl

Rhetorik



Peter Heigl

30 Minuten

Rhetorik



ol

Bibliografische Information der Deutschen Bibliothek

Die Deutsche Bibliothek verzeichnet diese Publikation in der
Deutschen Nationalbibliografie; detaillierte bibliografische Da-
ten sind im Internet Giber http://dnb.ddb.de abrufbar.

Umschlag und Layout: Martin Zech Design, Bremen
Lektorat: Astrid Hansel, Frankfurt/M.

Satz: Zerosoft, Timisoara, Ruminien

Druck und Verarbeitung: Salzland Druck, Stafifurt

© 2001 GABAL Verlag GmbH, Offenbach
20. Auflage 2011

Alle Rechte vorbehalten. Nachdruck, auch auszugsweise, nur
mit schriftlicher Genehmigung des Verlags.

Hinweis:

Das Buch ist sorgfiltig erarbeitet worden. Dennoch erfolgen alle
Angaben ohne Gewihr. Weder Autor noch Verlag konnen fiir
eventuelle Nachteile oder Schiden, die aus den im Buch gemach-
ten Hinweisen resultieren, eine Haftung tibernehmen.

Printed in Germany

978-3-86936-256-4



In 30 Minuten wissen Sie mehr!

Dieses Buch ist so konzipiert, dass Sie in kurzer Zeit
pragnante und fundierte Informationen aufnehmen
konnen. Mithilfe eines Leitsystems werden Sie durch
das Buch gefiihrt. Es erlaubt Thnen, innerhalb Ihres
personlichen Zeitkontingents (von 10 bis 30 Minu-
ten) das Wesentliche zu erfassen.

Kurze Lesezeit

In 30 Minuten kdnnen Sie das ganze Buch lesen. Wenn
Sie weniger Zeit haben, lesen Sie gezielt nur die Stel-
len, die fiir Sie wichtige Informationen beinhalten.

e Alle wichtigen Informationen sind blau gedruckt.

e Schliisselfragen mit Seitenverweisen zu Beginn
eines jeden Kapitels erlauben eine schnelle Orien-
tierung: Sie bléattern direkt auf die Seite, die Ihre

Wissensliicke schliefdt.

e Zahlreiche Zusammenfassungen innerhalb
der Kapitel erlauben das schnelle Querlesen.

e Ein Fast Reader am Ende des Buches fasst alle
wichtigen Aspekte zusammen.

e Ein Register erleichtert das Nachschlagen.
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Vorwort

Viele Menschen geben sich grofdte Miihe bei der Vor-

bereitung ihrer Rede, und der Auftritt geht trotzdem

daneben!

Warum? Weil sie nicht wissen, dass man bei einer

Rede oder einem Vortrag andere Dinge beachten

muss als bei einem guten Aufsatz. Weil sie es nicht

gelernt haben, dass es zweierlei ist: iiber eine Sache

zu schreiben oder dartiber zu reden.

Schade um die Arbeit und um die Zeit!

Denn: ein Referat oder ein miindlicher Vortrag kann

sehr viel weniger Zeit und Miihe kosten als eine

schriftliche Arbeit - vorausgesetzt, man weif3, wor-

auf es ankommt!

Deshalb hat dieses Buch folgende Ziele:

e Sie werden erfahren, was Rhetorik bedeutet, und
wie sie sich im Verlauf der Zeit gewandelt hat,

e Sie werden lernen, worauf es beim Reden an-
kommt,

e Sie werden Tipps bekommen, um es selber auszu-
probieren.

Sie werden sehen: Rhetorik kann man lernen!

Die Gleichberechtigung von Mann und Frau liegt mir
sehr am Herzen. Dieses Anliegen muss sich meines
Erachtens auch darin zeigen, dass auch Frauen expli-
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zit angesprochen werden. Doch in einem geschriebe-
nen Text sei es erlaubt, aus stilistischen Griinden
entweder die mannliche oder die weibliche Form zu
benutzen, um den Lesefluss nicht zu stéren. Ich wiin-
sche mir natiirlich, dass Leserinnen und Leser glei-
chermafien von diesem Buch profitieren. Wenn Sie
Fragen zum Thema haben - ich bin fiir Sie da!

Autor und Verlag freuen sich sehr, dass dieses Biich-
lein so gut angenommen wird. Viele Riickmeldungen
zeigen uns, dass unser Ratgeber eine wertvolle Hilfe
bietet und sich in der Praxis bestens bewahrt. Auch
in Zeiten aufwandiger Prasentationstechnik mit Bea-
mer, Smartboard und Powerpoint etc. kann man auf
eines nicht verzichten: auf die Sprecherpersonlich-
keit mit Kompetenz, Sicherheit, personlicher Glaub-
wirdigkeit und Ausstrahlung.

Allen Leserinnen und Lesern Freude, Gewinn und
Erfolg!

Ihr Dr. Peter Heigl
www.dr-heigl-seminare.de
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1. Was ist Rhetorik?

Die heutige Arbeitswelt stellt hohe Anforderungen
an uns. Neben Fachwissen brauchen wir vor allem
Kommunikations- und Dialogfahigkeit. Gute und ge-
gliickte Kommunikation ist heute nicht nur in der
Wirtschaft von Bedeutung. Sie gilt in vielen anderen
Bereichen auch ganz allgemein als Gradmesser der
Personlichkeits-Entwicklung. Grund genug also, sich
eingehend mit diesem Thema zu befassen!

1.1 Rhetorik frither und heute

Der Begriff Rhetorik geht auf die Griechen zuriick.
Sie bezeichneten mit techne rhetorike die ,Rede-
kunst“ bzw. die Lehre von der Rede, ihrem Aufbau,
den Ausdrucksmitteln und Stilformen.

Grammatik, Rhetorik und Dialektik

Sie waren in der Antike die drei wichtigsten der ,Frei-
en Kiinste“, es galt daher als freier Biirger lesen und

1. Was ist Rhetorik?
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